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MITARBEIT IM BEREICH PRODUKTION (m/w/d) 
DER LEIPZIGER JAZZTAGE  
 
Seit seiner Gründung im Jahr 1973 hat sich der Jazzclub Leipzig e. V. als fester Bestandteil der 
Leipziger Kulturszene etabliert. 1976 organisierte der Verein erstmals die Leipziger Jazztage, die 
der Stadt seitdem auch über Stadt- und Bundesgrenzen hinaus den Ruf als wichtigen Jazz-Stand-
ort verliehen haben. Damit trägt der Jazzclub Leipzig e. V. entscheidend zum Erscheinungsbild die-
ser lebendigen Musikmetropole bei. Heute steht der Verein zusätzlich u. a. für regelmäßig unterjäh-
rig stattfindende Jazzclub Live Konzerte und den monatlich erscheinenden Jazzkalender. 
 
Wir suchen zum 15. Juli 2025 (ein späterer Arbeitsbeginn zum 1. August 2025 ist auch möglich) be-
fristet bis 31. Dezember 2025 Verstärkung im Bereich Produktion der Leipziger Jazztage im Umfang 
von 20 Wochenstunden. 
 
Deine Aufgabenbereiche: 

• Hospitality Management: Planung und Buchung von Hotels, Reisen, Restaurants 
• Kommunikation mit Künstler:innen und Agenturen 
• Unterstützung bei der Erstellung von Künstler:innen-Verträgen und Artist Sheets 
• Unterstützung bei Venue Management, Artist Care, Volunteer-Betreuung während des Fes-

tivals 
 
Das bringst Du mit: 

• Abgeschlossene/s Berufsausbildung oder Hochschulstudium im Bereich Kulturmanagement 
oder vergleichbare Qualifikationen 

• Erfahrungen in der Organisation und Produktion von Kulturveranstaltungen 
• Freude an der Festivalarbeit und der Interaktion mit Künstler:innen, Publikum und ehren-

amtlichen Helfer:innen 
• Fähigkeit in stressigen Situationen Überblick und Ruhe zu bewahren 
• Freundlicher und präziser Kommunikationsstil auf deutsch und englisch 
• Sorgfältige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Souveräner Umgang mit Microsoft 365 (insbesondere Outlook, Teams, Excel, Word)  
• Flexibilität in der Arbeitszeiteinteilung über die Monate verteilt: erhöhtes Arbeitsaufkom-

men in den Wochen vor und während des Festivals (Bereitschaft zu unregelmäßigen Arbeits-
zeiten an Wochenenden und Abenden) 
 

Wir bieten: 
• Eine Arbeit in einem agilen und engagierten Team mit flachen Hierarchien, viel Eigenverant-

wortung und kurzen Entscheidungswegen 
• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit bei einem renommierten Festival  
• Einblicke in die Arbeit einer Non-Profit-Organisation 
• Spannende Konzerterlebnisse in unterschiedlichsten Venues 
• Möglichkeit zur zeitweisen Remote-Arbeit 
• Flexible Arbeitszeitgestaltung 
• Sozialversicherungspflichtige Anstellung mit fairer Entlohnung 
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Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung bis Mo. 16. Juni 2025. Sende diese 
bitte mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen in einer PDF-Datei ausschließlich per E-Mail an: 
bewerbung@jazzclub-leipzig.de. Die gesamte E-Mail sollte nicht größer als 3 MB sein. 
 
Die Vorstellungsgespräche finden am Di. 8 Juli 2025 zwischen 10.00 und 16.00 Uhr statt. Es be-
steht auch die Möglichkeit eines Online-Gesprächs. Solltest Du an diesem Tag verhindert sein, 
dann nimm bitte frühzeitig Kontakt mit uns auf. 
 
Bewerbungskosten (inkl. Fahrt- und Reisekosten) können nicht übernommen werden. 
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